Assistant Ufficio FAD, a Roma

TALENTFORM SpA, Azienda leader nel settore formativo, ricerca per
I’ampliamento dell’organico della propria sede di Roma la seguente figura:
Assistant Ufficio FAD.

La risorsa si occupera di gestire le attivita legate al mondo della FAD (formazione
a distanza) sincrona e asincrona, finanziata e non finanziata, a partire dalla
ricezione della richiesta da parte del cliente fino all’attivita di rendicontazione,
mediante 1'attivazione di corsi e credenziali su apposite piattaforme MOODLE e/o
mediante 1’'organizzazione di aule virtuali su apposite piattaforme dedicate alla
videoconferenza, garantendo il corretto funzionamento dei sistemi ed eventuale
supporto tecnico ai corsisti qualora richiesto ed effettuando attivita di
monitoraggio per valutare il corretto andamento delle formazioni.

Requisiti:

= Diploma o laurea (preferibilmente in ambito umanistico, comunicazione,
informatica o scienze della formazione)

= Eventuali certificazioni in ambito e-learning, project management o
strumenti digitali

= Ottima conoscenza del pacchetto Office (Outlook, Word e Excel)

= Esperienza pregressa in ambito formazione, preferibilmente a distanza
(sincrona/asincrona)

= Conoscenza delle principali piattaforme dedicate alla videoconferenza
(Google Meet, Teams e Zoom)

» Gradita esperienza nella gestione di contenuti LMS con MOODLE e
nell’assistenza tecnica/formativa

= Costituisce un plus la conoscenza del Fondo Forma.Temp

Competenze:

= Ottime doti organizzative e di problem solving

= Puntualita, precisione e attenzione al dettaglio

= Abilita comunicative, sia scritte sia orali

= Proattivita e spirito collaborativo

= Capacita di lavorare in autonomia e gestire contemporaneamente piu


https://www.talentform.it/assistant-ufficio-fad-a-roma/

attivita
Sede di lavoro: Roma - Direzione Generale.
Inserimento immediato
Si offre: contratto di Lavoro a norma di Legge, commisurato all’esperienza.
La ricerca e rivolta a candidati di ambo i sessi (Rif. D. Lgs n. 198/2006).

Per candidarsi all’offerta inviare il cv con autorizzazione trattamento dati
personali (Rif. Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e successive modifiche ed
integrazioni e dell’Art. 13 del Regolamento (UE) n. 679/2016 (“GDPR”).

Inviare la propria candidatura al seguente indirizzo mail: buyer@talentform.it.

Rif.: FAD.
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