C104 - Business English

Obiettivo del corso

Imparerai a ricercare opportunita di lavoro in modo efficace, sviluppare
documenti professionali e prepararti ai colloqui, gestire la comunicazione digitale
e in azienda, utilizzare strumenti tecnologici per il business, analizzare dati e
redigere report professionali.

Programma didattico

= Job Search and Career Development
= Analisi annunci di lavoro
» Scrittura documenti professionali
» Preparazione colloqui di lavoro
= Profili professionali online
» Percorsi di carriera
» Working for a Company
= Tipologie di aziende
» Branding aziendale
= Imprenditorialita
= Soft skills professionali
= Gestione riunioni
= Technology in Business
» Comunicazione telefonica
= Presentazioni PowerPoint
= Videoconferenze
» Email professionali
= Data Analysis and Reports
» Analisi di trend e cambiamenti
» Lettura e interpretazione grafici
= Scrittura di report professionali
» Esercitazioni progressive per consolidare le competenze
» Integrazione di listening, reading, writing e speaking

Durata: 4 ore
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